PATVIRTINTA

Vilniaus licéjaus direktoriaus
2025 m. rugséjo 30 d.
jsakymu Nr. V1-147

VILNIAUS LICEJAUS .
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus licéjaus asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja fiziniy
asmeny (toliau — duomeny subjektas) asmens duomeny tvarkymo tikslus, nustato duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo tvarka, jtvirtina organizacines, technines ir fizines duomeny apsaugos priemones,
reguliuoja asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus ir kitus pagrindinius asmens duomeny
apsaugos klausimus.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI) bei kitais Lietuvos
Respublikos teises aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

3. Taisyklés taikomos automatiniu ir neautomatiniu biidu tvarkant Vilniaus licéjaus darbuotojy,
praktika atliekanciy asmeny bei kandidaty i darbuotojus asmens duomenis. Mokiniy ir jy tévy (vaiko
tévy pareigy turétojy) asmens duomeny tvarkymo atveju, $ios Taisyklés taikomos kartu su Vilniaus
lic¢jaus Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis. Taisyklés taip pat nustato Vilniaus licgjaus
darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe asmens duomeny tvarkymo srityje.

4. Siy Taisykliy reikalavimai yra privalomi visiems Vilniaus licéjaus darbuotojams (toliau —
darbuotojai), kurie tvarko licéjuje esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino.
Kiekvienas darbuotojas yra atsakingas uz Siy Taisykliy laikymasi, igyvendinimg ir asmens duomeny
tvarkymo teisétuma.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip
antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés,
ekonomings, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

5.2. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip
pavyzdziui rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas.

5.3. Duomeny valdytojas — Vilniaus licéjus, juridinio asmens kodas: 291221220, adresas:
Sirvinty g. 82, Vilnius, elektroninio pasto adresas: rastine@licejus.lt (toliau — Duomeny valdytojas);

5.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttra ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

5.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

5.6. Duomeny apsaugos pareigiinas — duomeny valdytojo paskirtas darbuotojas ar iSorinis
paslaugy teikéjas, tvarkomy duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny apsaugos
pareigiinui Reglamente ir ADTAI.

5.7. Kandidatas — asmuo, dalyvaujantis ar ketinantis dalyvauti duomeny valdytojo vykdomoje
personalo atrankoje.



mailto:rastine@licejus.lt

5.8. Sutikimas — savanoriskas duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo asmens duomenis
jam zinomu tikslu.

5.9. Specialiy kategoriju asmens duomenys — tai asmens duomenys, atskleidziantys rasing ar
etnine kilme, politines paziiiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus, naryst¢ profesinése sgjungose,
taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, siekiant nustatyti fizinio asmens tapatybe,
sveikatos duomenys arba duomenys apie fizinio asmens lytinj gyvenima bei lyting orientacija.

5.10. Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy
ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.)

5.11. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente
ir kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

1. ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI TIKSLAI IR APIMTIS

6. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamento 5 straipsnio 1 dalyje nustatytais
principais:

6.1 teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo — asmens duomenys tvarkomi teisétai, sgziningai ir
skaidriai; rinkti, jrasyti, rusiuoti, sisteminti, saugoti, keisti, susipazinti, sujungti, i$trinti ar kitaip naudoti
asmens duomenis licéjaus darbuotojai privalo tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas
pareigybése arba licéjaus direktoriaus pavedimu ir tik teisés akty nustatyta tvarka; licéjaus darbuotojams
draudziama savavaliSkai tvarkyti, atskleisti ar kitaip naudoti asmens duomenis;

6.2. tikslo apribojimo — asmens duomenis renkami tik aiSkiai apibréZtais ir teisétais tikslais; jie
negali biti tvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu, i$skyrus archyvavimo tikslus vie$ojo intereso
labui;

6.3. duomeny kiekio mazinimo — tvarkomi tik tokie asmens duomenys, kurie yra adekvatis,
tinkami ir butini siekiant nustatyty tiksly;

6.4 tikslumo — uztikrinama, kad tvarkomi asmens duomenys bty tikslds, nuolat atnaujinami,
prireikus nedelsiant iStaisomi;

6.5. saugojimo trukmés apribojimo — asmens duomenis laikomi tokia forma, kad duomeny
subjekto tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei tai biitina duomeny tvarkymo tikslams, dél kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi; kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie
yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie teisés akty nustatytais atvejais turi biiti perduoti archyvui;

6.6. vientisumo ir konfidencialumo — asmens duomenis tvarkomi uztikrinant tinkamag jy sauguma,
iskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo, taikant atitinkamas technines, organizacines ir fizines
priemones;

6.7. atskaitomybes principas — duomeny valdytojas atsako uz visy principy laikymasi ir geba
jrodyti, kad jie yra jgyvendinami, o visi, turintys prieiga prie asmens duomeny, privalo vadovautis Siais
principais kKiekvienoje tvarkymo operacijoje.

7. Asmens duomenys tvarkomi konkreciu tikslu negali biiti naudojami kitiems tikslams, kurie
nesuderinami su pirminiu tikslu. Kiekvienu konkreciu atveju, siekiant panaudoti asmens duomenis kitu
tikslu nei jie buvo surinkti, duomeny valdytojo paskirtas duomeny apsaugos pareigiinas turi atlikti
suderinamumo jvertinima.

8. Darbuotojy asmens duomenys yra saugomi tik ta apimtimi ir saugomi ne ilgiau, negu to
reikalauja duomeny tvarkymo tikslai ir bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklé. Kai asmens
duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie sunaikinami.

9. Vilniaus licéjuje asmens duomenys tvarkomi tik aiSkiai apibréztais ir teisétais tikslais, jy
tvarkymo apimtis ir saugojimo terminai pateikiami Taisykliy 1 priede.

10. Jeigu darbuotojui kyla bent menkiausia abejoné dél asmens duomeny tvarkymo atitikties,
privaloma kreiptis i duomeny valdytojo paskirta duomeny apsaugos pareigiing ir gauti jo nuomong.

11. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik tada, jeigu yra bent viena i§ Reglamento 6 straipsnio
1 dalyje itvirtinty teiséto tvarkymo salygy.



12. Specialiy kategorijy asmens duomenis galima tvarkyti, jeigu yra bent viena i§ Reglamento 9
straipsnio 2 dalyje numatyty salygy.

I11. DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

13. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

13.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

13.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakingg asmenj;

13.3. parinkti jgalioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

13.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

13.5. tvarkyti asmens duomenis.

14. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

14.1. uztikrinti, kad biity laikomasi Reglamento, ADTAI ir kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma;

14.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

14.3. uztikrinti asmens duomeny saugumg jgyvendinant technines, organizacines ir fizines asmens
duomeny saugumo priemones;

14.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus, uztikrinant duomeny veiklos jraSy pakeitimy
atsekamuma;

14.5. spresti dél poreikio atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima ir, jei biitina, jj atlikti;

14.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

14.7. skirti duomeny apsaugos pareigiing (jei tai yra reikalinga);

14.8. uztikrinti, kad duomeny apsaugos pareigiinas biity jgaliotas atsakyti | duomeny subjekty
praSymus ir skundus, tinkamai ir laiku jtraukiamas i visy su asmens duomeny apsauga susijusiy
klausimy nagrinéjima;

14.9. uztikrinti butinus iSteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareiginui vykdant jam
pavestas uzduotis;

14.10. suteikti galimybe duomeny apsaugos pareigiinui iSlaikyti ir tobulinti savo zinias asmens
duomeny apsaugos srityje;

14.11. uztikrinti, kad duomeny apsaugos pareigiinas negauty jokiy nurodymy dél jam pavesty
asmens duomeny tvarkymo uzduociy vykdymo, ir neskirti uzduociy ir pareigy, galinciy sukelti interesy
konflikta;

14.12. nedelsiant pranesti prieziros institucijai ir, kai reikia, duomeny subjektams apie asmens
duomeny saugumo pazeidima, kaip numatyta Reglamente.

15. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

15.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uZztikrinimui;

15.2. teikia metoding pagalba darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny tvarkymo
klausimais;

15.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

15.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

15.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms jgyvendinti.

16. Duomeny tvarkytojas turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo
sutartyje. Su duomeny tvarkytoju duomeny valdytojas sudaro rasyting sutart] dél asmens duomeny
tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti duomeny tvarkytojas.
Duomeny valdytojas privalo parinkti tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines,
organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uZtikrinty, kad tokiy priemoniy bty laikomasi.

17. Duomeny tvarkytojas turi Sias teises:

17.1. teikti duomeny valdytojui pasitilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

17.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo.

18. Duomeny tvarkytojas turi Sias pareigas:



18.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones,
skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo
bet kokio Kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

18.2. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik Taisyklése nustatyta tvarka
igaliotiems asmenims;

18.3. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

18.4. uztikrinti, kad asmens duomenys buty tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis, Reglamentu,
ADTALI ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais;

18.5. saugoti asmens duomeny paslapti, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti sglygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek istaigoje, tiek uz jos riby;

18.6. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uZztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamuma;

18.7. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

18.8. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

18.9. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su duomeny subjekto
duomenimis, susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo veiksmus.

18.10. konsultuotis su duomeny valdytojo paskirtu duomeny apsaugos pareigiinu ar kitu atsakingu
asmeniu dél tvarkomy duomeny.

19. Duomeny tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

19.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

19.2. tvarko asmens duomenis pagal duomeny valdytojo nurodymus.

IV. DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

20. Duomeny valdytojas gali paskirti duomeny apsaugos pareigiing, kuriuo gali bati Vilniaus
licéjaus darbuotojas arba asmuo, teikiantis duomeny apsaugos pareigiino paslaugas pagal paslaugy
teikimo sutartj. Duomeny apsaugos pareigiinu negali biiti skiriamas jstaigos darbuotojas, kai dél kity jo
pareigy, funkcijy ar uzduociy atlikimo galéty kilti interesy konfliktas.

21. Duomeny valdytojas skiria duomeny apsaugos pareigiing atsizvelgdamas j jo turimas duomeny
apsaugos teisés ir praktikos ekspertines zinias, profesines savybes ir geb¢jimus atlikti jam priskirtas
funkcijas.

22. Asmens duomeny pareigiinas yra atsakingas uz vykdomos asmens duomeny tvarkymo veiklos
prieziiirg ir konsultavimg savo kompetencijos ribose.

23. Duomeny apsaugos pareigiinas:

23.1. informuoja Vilniaus licéjaus direktoriy ir duomenis tvarkanéius darbuotojus apie jy prievoles
pagal Reglamentg ir kitus Europos Sagjungos arba valstybés narés apsaugos nuostatas ir konsultuoja juos
Siais klausimais;

23.2. atlicka kontaktinio asmens funkcijas, kreipiantis su duomeny tvarkymu susijusiais
klausimais, teikia rekomendacijas dél asmens duomeny tvarkymo tiksly ir priemoniy

23.3. nustato apsaugos ir kitas priemones duomeny subjekty teiséms ir laisvéms apsaugoti pagal
Reglamentg;

23.4. perzitri ir jvertina, kokie asmens duomenys ir kokiais teisiniais pagrindais tvarkomi Vilniaus
tobulinimu;

23.5. konsultuoja ir teikia rekomendacijas dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo, Kai
planuojamas ar kei¢iamas duomeny tvarkymo procesas, galintis kelti didele rizika duomeny subjekty
poveikio vertinimo metu nustatytos rizikos mazinimo priemongs;

23.6. bendradarbiauja su prieziiiros institucija;

23.7. atlieka kontaktinio asmens funkcijas priezitiros institucijai kreipiantis su duomeny tvarkymu
susijusiais klausimais, jskaitant Reglamento 36 straipsnyje nurodytas iSankstines konsultacijas, ir
prireikus konsultuoja visais kitais klausimais;



23.8. rengia ar dalyvauja rengiant su duomeny apsauga susijusius Vilniaus licéjaus teisés aktus.

24. Duomeny apsaugos pareiglinas uztikrina slaptumg arba konfidencialumg, susijusj su jo
uzduociy vykdymu.

25. Duomeny apsaugos pareigiinas, vykdydamas savo uzduotis, veikia savarankiSkai ir
nepriklausomai, negaudamas nurodymy dél Siy uzduociy atlikimo. Duomeny valdytojas uztikrina, kad
duomeny apsaugos pareigiino funkcijy vykdymas nesukelty interesy konflikto ir kad jam biity sudarytos
salygos veiksmingai atlikti savo pareigas.

26. Duomeny subjektai gali kreiptis | duomeny apsaugos pareigiing visais klausimais, susijusiais
su savo asmeniniy duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis, jtvirtintomis Reglamente.
Duomeny apsaugos pareigiino funkcijos skelbiamos ir kontaktiniai duomenys pateikiami Vilniaus
licéjaus interneto svetainés skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga‘

V. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

27. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi duomeny valdytojo veikloje, turi $ias teises:

27.1. zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé zinoti);

27.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé€ susipazinti);

27.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant ;| asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti asmens
neiSsamius asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);

27.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus
saugojima) (teis¢ sunaikinti ir teis¢ ,,buiti pamir§tam*),

27.5. turi teis¢ reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkyma
esant vienai i$ teiséty priezasciy (teisé apriboti);

27.6. teise | duomeny perkélima (teisé perkelti);

27.7. nesutikti, kad bty tvarkomi asmens duomenys, kai Sie duomenys tvarkomi ar ketinami
tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavima, kiek jis susijgs su tokia tiesiogine
rinkodara;

27.8. pateikti skundg Lietuvos Respublikos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (toliau —
Inspekcija);

27.9. kreiptis | duomeny apsaugos pareiging visais klausimais, susijusiais jy asmeniniy duomeny
tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal teises aktus.

28. Informacija apie Vilniaus licéjuje atlickamg duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymag
pateikiama Siose Taisyklése ir Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

29. Duomeny valdytojas esant duomeny subjekto praSymui jgyvendinti teis¢ susipazinti su savo
asmens duomenimis pagal Reglamento 15 straipsnj, turi pateikti:

29.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

29.2. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny tvarkymu
susijusig informacija, numatyta Reglamento 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse;

29.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

30. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teis¢ reikalauti, kad bet
kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamiis papildyti.

31. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksliis ar
neiSsamiis, duomeny valdytojas gali duomeny subjekto paprasSyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

32. Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam*) jgyvendinama
Reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais.

33. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamir§tam*) gali biiti
nejgyvendinta Reglamento 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

34. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Duomeny valdytojas privalo jgyvendinti
duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

35. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio apribojimo
panaikinimg duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai zodziu ar elektroniniy rySiy priemonémis yra
informuojamas.



36. Kai duomeny subjekto praSymu duomenys yra iStaisyti, iStrinti ar jy tvarkymas apribotas,
duomeny valdytojas apie tai informuoja duomeny gavéjus, nebent tai nejmanoma ar pareikalauty
neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti informacijos apie tokius gavéjus.

37. Duomeny subjektas turi teis¢ j duomeny perkeliamuma, kaip nustatyta Reglamento 20
straipsnyje

38. Si teis¢ gali bati jgyvendinta tada, kai duomenys tvarkomi duomeny subjekto sutikimo
pagrindu arba vykdant sutartj, kurios Salis yra duomeny subjektas, ir tik tada, kai duomenys tvarkomi
automatizuotomis priemonémis. Duomeny subjekto teis¢ ; duomeny perkeliamumg negali daryti
neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

39. Jeigu duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny valdytojui savo
asmens duomenis, kuriuos jis pats pateiké duomeny valdytojui, praSyme jis turi nurodyti, kokius jo
asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti.

40. Jei tai techniSkai jmanoma, duomeny valdytojas pateikia duomeny subjektui ir (ar) kitam
duomeny valdytojui praSyma pateikusio duomeny subjekto asmens duomenis susistemintu, jprastai
naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (pvz., pateikiant internetu arba jrasant j duomeny laikmeng
— CD, DVD ir kt.).

41. Pagal duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai iStrinami.
Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis 1 duomeny valdytojg dél teisés reikalauti iStrinti
duomentis (,,teisés biiti pamirStam*®) jgyvendinimo.

42. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 21 straipsniu, turi teis¢ dél su juo konkreciu
atveju susijusiy priezasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad duomeny valdytojas tvarkyty jo asmens
duomenis.

43. Apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu duomeny valdytojas
informuoja Siose Taisyklése, Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

44. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atlickamas asmens
duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu asmens
duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

VI. PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS IR
NAGRINEJIMAS

45. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, duomeny valdytojui turi pateikti raSytinj
praSyma asmeniskai, pastu adresu Sirvinty g 82, Vilnius ar per pasiuntinj, ar elektroniniu pastu
rastine@licejus.lt. Pavyzdiné praSymo forma pateikta Taisykliy 2 priede.

46. Duomeny subjektas su savo praSymu duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg. Nepateikus tokio dokumento, duomeny valdytojas gali atsisakyti jgyvendinti
duomeny subjekto teises, iSskyrus atvejus, kai teisés jgyvendinamos informavimo tikslais pagal
Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti pageidaujama
bendravimo bida.

47. Prasymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas ir asmens pasirasytas, jame
turi biti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai duomenys rySiui palaikyti
ar kuriais pageidaujama gauti atsakyma dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo.

48. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

49. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, adresg ir kontaktinius duomenis
ry$iui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo asmens varda,
pavarde, gimimo datg, reikalingus duomeny subjekto identifikavimui, bei pateikti atstovavimg
patvirtinantj dokumentg ar jo kopija.

50. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

51. Duomeny subjekto praSymas jgyvendinti jo teises iSnagrinéjamas ir atsakymas pateikiamas per
30 kalendoriniy dieny nuo praSymo gavimo, pasirinktu duomeny subjekto biidu (registruotu laisku,
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asmeniSkai arba elektroninémis priemonémis). Jei dél objektyviy priezas€iy tai nejmanoma, atsakymas
pateikiamas registruotu pastu. Atsakymas teikiamas valstybine kalba.

52. Jeigu véluojama pateikti informacija, per nurodyta terming duomeny subjektas informuojamas
apie tai, nurodant vélavimo prieZastis ir apie galimybe kreiptis j Inspekcija.

53. Duomeny subjektas gali skysti veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimu, Inspekcijai. Skundas teikiamas pagal Reglamento 77 straipsnio 1 dalyje nustatytus
reikalavimus ir ADTA] 23 straipsnyje nustatytus terminus.

54. Duomeny valdytojas nenagrinéja prasymy, kurie nesilaiko Siose Taisyklése arba Reglamente
nustatyty reikalavimy. Apie atsisakyma nagrinéti praSyma duomeny subjektas raStu informuojamas per
5 darbo dienas nuo praSymo gavimo, nurodant atsisakymo priezastis.

55. Jeigu prasymo nagrin¢jimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teisés yra apribotos
Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas rastu apie tai
informuojamas.

56. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSymus atlickami ir informacija teikiama
nemokamai.

57. Duomeny valdytojas uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui bty
pateikiama aiskiai ir suprantamai.

58. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi
savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis ;| duomeny apsaugos pareigiing.

59. Kreipiantis | duomeny apsaugos pareigiing pastu, ant voko pazymima, kad korespondencija
skirta tik duomeny apsaugos pareigiinui, siekiant uztikrinti konfidencialuma.

60. Duomeny valdytojas, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity pazeista
kity asmeny teis¢ j privataus gyvenimo nelieCiamuma.

VIl. ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

61. Asmens duomeny apsaugos jgyvendinimas Vilniaus licéjuje uztikrinamas organizacinémis,
fizinémis ir techninémis priemonémis.

62. Organizacinés priemoneés:

62.1. darbuotojai, kurie tvarko esancius duomeny subjekty asmens duomenis, dalyvauja duomeny
saugos uztikrinimo procese ir asmens duomenis suzino atlikdami funkcijas, apibréztas pareigybés
nuostatuose, arba naudodamiesi suteiktais jgaliojimais, privalo laikytis asmens duomeny tvarkymo bei
saugumo reikalavimy, jtvirtinty Reglamente, Istatyme, Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

62.2. darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar susipazing su asmens duomenimis, privalo
laikytis konfidencialumo principo ir saugoti asmens duomeny paslapt] (Si pareiga taip pat galioja peréjus
dirbti | kitas pareigas ar nutraukus darbo santykius su Vilniaus licéjumi); konfidencialumui ir asmens
duomeny saugumui uztikrinti darbuotojai pasiraSo nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjimg (3
priedas);

62.3. darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis, privalo gerai zinoti asmens duomeny tvarkymui
taikomus reikalavimus;

62.4. prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens
duomenys reikalingi jy funkcijoms, apibréztoms pareigybés nuostatuose, arba naudojantis suteiktais
1galiojimais, vykdyti;

62.5. su asmens duomenimis darbuotojai gali atlikti tik tuos veiksmus, ir tvarkyti juos tik ta
apimtimi, kiek jiems yra suteiktos teisés ir yra bitina, atliekant tiesiogines funkcijas;

62.6. darbuotojai privalo nepalikti be priezitiros dokumenty ar laikmeny su asmens duomenimis
(,,Svaraus stalo principas®);

62.7. rengiant Vilniaus lic¢jaus dokumenty projektus rekomenduojama vengti pertekliniy
duomeny apie fizinius asmenis, naudojimo, jei to nereikalauja jstatymai, reglamentuojantys asmens
duomeny teikima, ar kitos su konkretaus dokumento rengimu susijusios aplinkybés;

62.8. sios Taisyklés ir kiti Vilniaus licéjaus dokumentai, reglamentuojantys asmens duomeny
apsauga, perziurimi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus teisés akty nuostatoms,
reglamentuojan¢ioms asmens duomeny tvarkyma, bet ne reciau kaip kartg per 2 metus;



62.9. dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos saugomi tam skirtose patalpose
(rakinamose spintose, seifuose ar pan.), vietinio kompiuteriy tinklo srityse, kompiuteriy standziuosiuose
diskuose. Tokie dokumentai neturi bati laikomi ant darbo stalo, monitoriaus ekrane ir panasioje visiems
prieinamoje vietoje (licé¢jaus darbuotojui nedirbant tuo metu su jais), kur neturintys teisés susipazinti su
asmens duomenimis asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZzinti.

62.10. duomeny pazeidimai valdomi:

62.10.1. nustacius asmens duomeny pazeidimg (pvz., nety€inj atskleidima, praradimag, sugadinima
ar kita duomeny apsaugos nesékme), darbuotojai privalo nedelsiant pranesti atsakingam asmens
duomeny apsaugos pareiginui arba kitam pagal nustatytg tvarka paskirtam asmeniui;

62.10.2. atsakingas asmuo jvertina pazeidimo pobiidj, galimg rizikg duomeny subjektams ir, jei
reikia, pranesa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai bei paveiktiems duomeny subjektams,
vadovaudamasis BDAR 33 straipsniu;

62.10.3. visi darbuotojai privalo bendradarbiauti tyrimo metu ir imtis priemoniy, kad biity
sumazinta tolesné rizika.

63. Fizinés priemonés:

63.1. patekimas j Vilniaus licéjy apsaugotas automatine jeigos kontrolés sistema, kuri uztikrina
pasaliniy asmeny nepatekima j licéjaus patalpas be darbuotojo sutikimo/jleidimo;

63.2. jrengta signalizacijos, gaisrg aptinkanti sistema;

63.3. prieigos prie Vilniaus licéjaus pastato tamsiu paros metu yra apSviestos Sviestuvais arba
apSviestos Sviestuvais, kurie jsijungia, suveikus Sviestuvy davikliams;

63.4. kabinety durys rakinamos, raktai nepalickami spynose ar kitose paSaliniams asmenims
lengvai prieinamose vietose.

64. Techninés priemonés:

64.1. Vilniaus lic¢jaus kompiuteriuose idiegta ir nuolat atnaujinama licencijuota operaciné
sistema, biuro programy paketo ir antivirusiné programiné jranga integruota operacinéje sistemoje arba
idiegta gamintojo;

64.2. uztikrinamas tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir priezilira, informaciniy sistemy
prieziiira, tinklo valdymas, naudojimosi internetu saugumo uztikrinimas ir kitos informaciniy
technologijy priemonés. Uz Siy priemoniy jgyvendinimg ir priezilira atsako direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingas asmuo;

64.3. ribojamos informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy teisés, operacinéje sistemoje
naudotojui suteikiant tik paprasto naudotojo teises (iSskyrus atvejus, kai administratoriaus teisés yra
butinos tarnybinéms funkcijoms atlikti);

64.4. darbuotojams suteikiamas unikalus prisijungimo vardas prie informaciniy sistemy debesyse
ir nustatomas slaptazodzio keitimas;

64.5. darbuotojai, trumpam palikdami darbo vieta, apriboja prieiga prie savo kompiuterio,
kiekviename kompiuteryje nustatytas jo aktyvumo ribojimo laikas (,,uzmigimo** laikas);

64.6. daromos atsarginés duomeny kopijos;

64.7. serveris, kuriame saugomi duomenys, prieinamas tik jgaliotiems licéjaus darbuotojams;
serveriui skirta patalpa rakinama ir neprieinama pasaliniams.

VIII. ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO | SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

65. Duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teise, pastebéje duomeny saugumo pazeidimus ar bet kokig jtarting situacija (veiksmus ar
neveikimg, galinCius sukelti ar sukelian¢ius grésme¢ asmens duomeny saugumui), turi imtis priemoniy
tokiai situacijai iSvengti ir apie tai informuoti duomeny valdytojo vadova, duomeny apsaugos pareigting
ar kitg paskirtg atsakingg asmen;.

66. Ivertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, Zalg ir
padarinius, kiekvienu konkre¢iu atveju duomeny valdytojo vadovas priima sprendimus dél priemoniy,
reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams paSalinti.



67. Prireikus duomeny valdytojo vadovas, duomeny apsaugos pareiglinas ar kitas paskirtas
atsakingas asmuo imasi pareigos uztikrinti, kad apie duomeny/ informacijos saugumo pazeidimus biity
praneSta (ne véliau kaip per 72 val. nuo suzinojimo apie pazeidimg) Asmens duomeny apsaugos
inspekcijai ir/ar teisésaugos institucijoms ir susijusiems asmenims, laikantis Reglamento, ADTA] ir kity
teisés akty reikalavimy.

IX. ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

68. Jokie asmens duomenys negali biiti siunciami, perduodami arba bet kokiu kitu btdu
pateikiami tretiesiems, su duomeny valdytoju nesusijusiems, asmenims, nebent tai yra biitina darbuotojo
darbo funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijy vykdymui.

69. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims galimas tik Siuo atveju: nejgalioty treciyjy asmeny
prasymai suteikti informacija apie duomeny subjektus, pateikti elektronine arba kitokia raSytine forma
(i8skyrus telefonu), yra atsakoma tik tuomet, jei praSyme aiSkiai nurodytas: duomeny subjekto asmens
duomeny naudojimo tikslas, tinkamas teikimo ir gavimo teisinis pagrindas, prasomy pateikti duomeny
apimtis.

70. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir duomeny subjekto asmens duomenys gali bati
suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms teisinj
pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

71. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, privalo laikytis S$iy Taisykliy, kity Vilniaus lic¢jaus vidiniy dokumenty nuostaty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento,
ADTALI ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai pazeid¢ auksciau nurodyty teisés akty reikalavimus
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

72. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supaZindinami pasiraSytinai. Priémus nauja
darbuotoja, jis su Taisyklémis turi bati supazindintas pirmgja jo darbo dieng. Uz supazindinimg su
Taisyklémis atsakingas Vilniaus licéjaus direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

73. Vilniaus licéjus uztikrina darbuotojy mokymus ir galimybe kelti kvalifikacija asmens
duomeny apsaugos srityje.

74. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezitrg ir jy vykdymo kontrolg atsako duomeny apsaugos
pareigiinas arba kitas, licéjaus direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo, kuris, jvertings Taisykliy taikymo
praktika, esant poreikiui, inicijuoja jy atnaujinima.




Vilniaus licéjaus asmens duomeny tvarkymo taisykliy

VILNIAUS LICEJAUS TVARKOMU ASMENS DUOMENU SARASAS

1 priedas

Duomeny subjekty
grupé

Teisinis pagrindas

Tvarkomi asmens duomenys (apimtys)

Duomeny gavéjai ir
gavéju grupés

Duomeny saugojimo
terminas

Duomeny tvarkymo tikslas. Vidaus administravimo tikslu

Vilniaus licéjaus
esami ir buve
darbuotojai

LR Darbo kodeksas, LR
Svietimo jstatymas ir kiti
istaigos kaip darbdavio
pareigas bei darbo
teisinius santykius
reglamentuojantys teisés
aktai, darbo sutartis

Vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, asmens

socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
darbovietés adresas, pareigos, duomenys apie

priémimg (perkélima) j pareigas, atleidimg iS pareigy,
duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo
uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, pasalpas,
banko saskaity numeriai, informacija apie dirbta darbo
laikg, informacija apie skatinimus ir nuobaudas,
informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, gyvenimo
aprasymas, duomenys apie iSsilavinima, diplomo
kopija, duomenys apie mokymus, kvalifikacijos
atestaty kopijos, paso arba asmens tapatybés kortelés
numeris, iSdavimo data, dokumenta iSdavusi jstaiga,
vairuotojo pazyméjimo numeris (kopija), pasinés
nuotraukos, Seimyniné padétis, nepilnameciy vaiky
gimimo liudijimy kopijos, santuokos, mirties (mirus
darbuotojui arba jo artimiesiems) iSrasai, darbuotojo
teistumo (neteistumo) pazyma, bei kiti asmens
duomenys, kuriuos jpareigoja tvarkyti Lietuvos
Respublikos jstatymai ir kiti teisés aktai.

Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdyba,
Valstybiné mokesciy
inspekcija prie Lietuvos
Respublikos finansy
ministerijos,

Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto
ministerija (Pedagogy
registro valdytojas),
Nacionaliné Svietimo
agentura.

Kvalifikacijos kélimo
jstaigos,

BJ ,,Skaitlis* (duomeny
tvarkytojas),

El pastas (duomeny
tvarkytojas).

Saugojimo terminai yra
numatyti 2011 m. kovo 9
Lietuvos vyriausiojo
archyvaro jsakyme Nr. V-
100 ,,Dél Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodyklés
patvirtinimo*:

Duomeny tvarkymo tikslas. Darbuotojy atrankos vykdymo tikslu

Praktikantai,
kandidatai
pageidaujantys
jsidarbinti Vilniaus
licéjuje

Duomeny subjekto
sutikimas, Praktinio
mokymo sutartis

Vardas, pavardé, asmens kodas, asmens tapatybés
kortelés (paso) numeris, gyvenamosios vietos adresas,
gimimo data, amzius, telefono numeris, elektroninio
paSto adresas, gyvenimo aprasymas, duomenys apie
i§silavinima ir kvalifikacija, darbo patirtj.

Informacija kitiems
gaveéjams neperduodama

1 (vieneri) metai nuo
sutikimo gavimo,
praktinio mokymo sutartis
saugoma 3 metus po
sutarties pasibaigimo

Duomeny tvarkymo tikslas. Tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo tikslu
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Vilniaus licéjaus
esami darbuotojai

Darbuotojo sutikimas

Asmeninis telefono numeris, asmeninis elektroninis
pastas.

Informacija kitiems
gavéjams neperduodama

Iki darbo santykiy su
Vilniaus licéjumi
pabaigos, iSskyrus jei Sie
duomenys pateikti
darbuotojo asmens byloje
— 10 mety pasibaigus
tarnybos darbo
santykiams

Duomeny tvarkymo tikslas. Bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Vilniaus licéjaus veiklg ir bendruomenés nariy pasiekimus tikslu

Vilniaus licéjaus Reglamento 6 str. 1 d. (a) | darbuotojy, mokiniy, jy tévy, kity bendruomenés nariy | Sie duomenys, esant 1 metai
bendruomenés nariai | p. (duomeny subjekto ar asmens duomenys: vardas, pavardé, kiirybiniai darbai, | duomeny subjekto
jo atstovo sutikimas) informacija apie pasiekimus, dalyvavimg renginiuose, | sutikimui, gali bati
nuotrauka, vaizdo medziaga, kurioje uzfiksuotas | skelbiami Vilniaus licé¢jaus
duomeny subjektas. interneto svetaingje,
socialinio tinklo paskyroje,
skelbimy lentoje
Duomeny tvarkymo tikslas. Asmeny praéjimo j patalpas kontrolés, Vilniaus licéjaus turto apsaugos uztikrinimo tikslu
Vilniaus licéjaus Duomeny subjekto Darbuotojy, mokiniy, jy tévy asmens duomenys: | Informacija kitiems 1 metai

darbuotojai,
mokiniai, jy tévai

sutikimas

vardas, pavardé

gavéjams neperduodama

Duomeny tvarkymo tikslas. Sveciy, apsilankiusiy

Vilniaus licéjuje, registracijos tikslu

Vilniaus licéjaus
sveciai

Apsilankiusio asmens
sutikimas

Sveciy asmens duomenys, kuriuos pateikia patys
sveciai: vardas, pavardé, telefono numeris, darbovieté,
atvykimo ir i§vykimo laikas, vizito tikslas ir paraSas;

Informacija kitiems
gavéjams neperduodama

1 (vieneri) metai nuo
paskutinio jraso zurnale

Duomeny tvarkymo tikslas. Vilniaus licéjaus skundy, praS§ymy ir praneSimy nagringjimo ir ra§tvedybos tiks

Iu

Vilniaus licéjaus
skunda, praSymg ir
praneSimg pateike
asmenys

LR Svietimo jstatymas ir
Kiti teisés aktai,
Ipareigojantys jstaiga
nagrinéti skundus,
prasymus ir pranesimus

Vilniaus licéjui skunda, praSyma ir praneSimag
pateikusiy asmeny duomenys: vardas, pavardé, gimimo
data, asmens kodas, adresas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, skunde, prasyme ar
prane§ime nurodyta informacija, skundo, prasymo ar
prane§imo nagrinéjimo rezultatas, jstaigos atsakymo
data ir numeris, skundo, praSymo ar praneSimo,
nagrin¢jimo metu gauta informacija.

Teismui, prokuratiirai,
ikiteisminio tyrimo
jstaigoms bei kitoms
institucijoms, turin¢ioms
teisinj pagrindg nagrinéti
skunde, prasyme ir
pranesime nurodytg
klausima

5 (penkeri) metai nuo
skundo ir pranesimo
iSnagrinéjimo

Duomeny tvarkymo tikslas. Vilniecio korteliy i§davimo tikslu

Vilniaus licéjaus
darbuotojai

Vilniaus miesto
savivaldybés Svietimo
jstaigy mokytojy ir

Vardas, pavardé, kortelés numeris, gimimo data,
parasas, bilieto i§davimo ir grazinimo data, pareigos.

Vilniaus miesto
savivaldybes
administracija,

Asmens duomenys
tvarkomi 1 metus nuo el.
bilieto aktyvavimo.
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darbuotojy
(aptarnaujancio
personalo) naudojimosi
vilniecio kortelémis ir
bilietais tvarkos aprasas

SI,,Susisiekimo
paslaugos®,

teisés akty nustatyta tvarka
asmens duomenys gali biiti
perduoti teisésaugos,
teisminéms ar
ikiteisminéms institucijoms
deél jy atliekamy tyrimy.

Duomeny tvarkymo tikslas. Egzaminy ir pasiekimy patikrinimy vykdymo tikslu

Vilniaus licéjaus
darbuotojai

Valstybiniy brandos
egzaminy organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprasas,
Pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimo
organizavimo ir vykdymo
tvarkos aprasas

Vardas, pavardé, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, darbo stazas, parasas.

Vilniaus miesto
savivaldybés
administracija,
Nacionaliné Svietimo
agentura

3 (trejus) metus
patikrinimy ir egzaminy
vykdymo protokolai ir
vertinimo protokolai,
instruktazai (iki
patikrinimy, egzaminy
vykdymo pabaigos)

Duomeny tvarkymo tikslas. Elektroninio dienyno

tvarkymo tikslu

Vilniaus licéjaus
darbuotojai

Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno
duomeny pagrindu
tvarkos aprasas

Vardas, pavardé, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas.

Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto
ministerija (Mokiniy
registras ir Pedagogy
registras),

El. dienynas (duomeny

2 (dvejus) metus

tvarkytojas).

Duomeny tvarkymo tikslas. Vilniaus licéjaus turto nuomos tikslu
Vilniaus licéjaus Reglamento 6 str. 1 d. (b) | Vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos | Vilniaus miesto 10 mety (pasibaigus
turto nuomininkai p. (siekis tinkamai adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, | savivaldybés sutariai).

vykdyti sutartj ir banko sgskaitos numeris, jsiskolinimas, parasas. administracija,

igyvendinti i$ sutarties BJ ,,Skaitlis* (duomeny

kylangias teises ir tvarkytojas).

pareigas).
Duomeny tvarkymo tikslas. VieSyjy pirkimy vykdymo, organizavimo ir sudaryty sutar¢iy vykdymo tikslu
Viesyjy pirkimy Reglamento 6 str. 1 d. (¢) | Vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, | VieSyjy pirkimy tarnybai 10 mety
dalyviy ir jy atstovy | p. (siekiant jvykdyti individualios veiklos pazyméjimo ar verslo liudijimo | (CVP IS), Vidaus administravimo
(darbuotojy teising prievolg), numeris, iSsilavinimas, adresas, telefono numeris, | UAB Ecocost — duomeny dokumenty saugojimo
duomenys). Lietuvos Respublikos elektroninio paSto adresas, banko saskaitos numeris, | tvarkytojas. terminy rodyklés 5 p.

vieSyjy pirkimy jstatymas,

parasas, asmens duomenys, kuriy pateikimas

nustatytais terminais.
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Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasas.

numatytas pirkimo dokumentuose bei Kkiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba),
kuriuos tvarkyti jpareigoja teisés aktai.

Duomeny tvarkymo tikslas. Pedagogy registro tvarkymo tikslu

Vilniaus licéjaus
pedagoginiai
darbuotojai

Pedagogy registro
nuostatai,

Reglamento 28 str.
(duomeny tvarkytojas)

Asmens duomeny sgraSas nustatytas Pedagogy registro
nuostaty 16 p.

Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto
ministerija,

Nacionaliné §vietimo
agentura.

Archyvo duomenys
saugomi 50 mety.
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Vilniaus licéjaus Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

(Rekomenduojama duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo forma)

Vilniaus licéjaus direktoriui

(duomeny subjekto vardas, pavardé)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rySio numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui pageidaujant)

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu pra§yma pateikia duomeny subjekto atstovas)

PRASYMAS IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

20 m. d. Nr.

(vieta)

2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB suteikia teis¢ duomeny subjektui susipaZinti su asmens duomenimis.
Si duomeny subjekto pra§ymo forma yra skirta padéti jstaigai, kaip duomeny valdytojui, jgyvendinti
Siame praSyme nurodytas duomeny subjekto teises. Informacija bus pateikta Jums ne véliau kaip 30
kalendoriniy dieny nuo Jiisy rastiskai pateikto praymo. Sis terminas gali biti pratestas ne ilgiau kaip
dar 2 ménesiams, atsizvelgiant | praSymo sudétinguma bei apimtj. Bet kokiu atveju apie termino
pratesima bei tokio pratgsimo priezastis Jums bus pranesta atskiru praneSimu.

1. PraSau jgyvendinti $ig (Sias) duomeny subjekto teise (-es):

(Tinkama langelj] pazymekite kryZeliu):

O Teis¢ gauti informacijg apie duomeny tvarkyma,;

O Teis¢ susipaZinti su duomenimis;

O Teise reikalauti iStaisyti duomenis.

O Teise reikalauti i$trinti duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam*);
0 Teis¢ apriboti duomeny tvarkyma,;

O Teis¢ ] duomeny perkeliamuma;

0 Teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu;

o Teise reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindZiamas sprendimas.

2. Nurodykite, ko konkreciai prasote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri leisty
tinkamai jgyvendinti Jasy teis¢ (-eS)
(pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijq, nurodykite, kokiy konkreciai duomeny
(pavyzdziui, 2024 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko kopijg,; jeigu norite iStaisyti duomenis,



nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netiksliis, jeigu nesutinkate, kad buty tvarkomi
Jiisy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindZiate savo nesutikimg, nurodykite
dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny
perkeliamumg jgyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny atZvilgiu Sig teise pageidaujate
jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti j savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui, jeigu pastarajam,
tuomet nurodykite kokiam):

Atsakymg pagal prasymg pageidauju gauti:
0 elektroniniu pastu adresu

O registruotu pastu adresu

0 asmeniskai atsiimant jstaigoje.

Uzpildyta ir pasiradyta forma praSome siysti rastine@licejus.It arba pastu Siuo adresu Sirvinty g.
82, Vilnius. PraSymai, pateikti elektroniniu pastu, turi biti pasirasyti elektroniniu paraSu. Pateikiant
prasyma pastu ar per pasiuntinj, kartu reikia pateikti asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija,
patvirtinta notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtinta kita teisés akty nustatyta tvarka.
Esu supazindintas, kad detalesn¢ informacijg apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu rasti interneto

svetainéje: www.licejus.It

(Vardas, pavardé, parasas)

O Asmuo pateiké tapatybe patvirtinanti dokumentg ir (ar) atstovavima liudijant] dokumenta (pildoma,
kai praSymas pateikiamas tiesiogiai).

(Istaigos darbuotojo vardas, pavardé, parasas)


mailto:rastine@licejus.lt
http://www.licejus.lt/

Vilniaus licéjaus asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

(konfidencialumo pasizadéjimo forma)

VILNIAUS LICEJUS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

AS suprantu, kad:
(vardas, pavarde)

- savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali buti atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

- draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis,
leidziancius programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suzinoti asmens duomenis ar sudaryti
salygas susipazinti su asmens duomenimis;

- netinkamas asmens duomeny tvarkymas uztraukia atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma;

- neatskleisti, nesudaryti salygy ivairiomis priemonémis susipaZinti su tvarkoma
informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija tiek Vilniaus lic¢jaus
viduje, tiek uz jo riby;

- pranesti savo vadovui ir duomeny apsaugos pareiglinui ar uZ asmens duomeny apsauga
atsakingam asmeniui apie bet kokig jtarting situacijg, kuri gali kelti grésm¢ asmens duomeny
saugumui;

- saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka naudoti konfidencialig
informacija, kuri man taps zinoma atliekant savo darbo funkcijas.

AS Zinau:

- kad uz Sio jsipareigojimo nesilaikyma, 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — BDAR), ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisiné apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI) pazeidima
turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

- kad asmuo, patyres zalg dé¢l neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo ar duomeny tvarkytojo veiksmy (veikimo ar neveikimo), turi teis¢ reikalauti atlyginti jam
padarytg turtine ar neturting Zala;

- kad sis jsipareigojimas galios visg mano darbo laika Vilniaus licgjuje, peréjus dirbti j kitas
pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipazings su BDAR ir ADTALI

Susipazinau

(pareigos, vardas, pavardé¢) (parasas) (data)



